NPABUNHUK
0 HauYMHY eBUAEHTUPAKbA, KNacu(MKoBatba, apXMBUpatba U
yyBakba apXMBCKe rpafje U 4OKYMeHTapHOr MaTepujana



Y cknagy ca 3akoHOM Ha ocHoBY unaHa 14. ctas 1. 3akoHa 0 apXUBCKOj rpafu 1 apXMBCKOj A4enaTHOCTH
(" Cnyx6enn rnacHuk PC ” 6p.6/20 ) y nocTynky cTBapatba M 3alUTUTe apxuBcke rpafe M QOKyMeHTapHOr
MaTepujana, n 4naHa 119.3akoHa O ocHoBama cucTema obpasoBawa M BacnuTtamwa (,Cn.rnacHuk PC*
0p.88/17,27/18,10/19 v 6/20) Llkoncku opbop EkoHOMCKO TproBuHcke Lkone 13 Kyne je Ha cefHuUmM onpXaHoj
JaHa 24.12.2021.rognHe AOHEO:

NPABUITHUK
0 HauYMHy eBUAEHTUPaKa, KNnacu(PMKoBakba, apXuBupara 1
yyBatba apxuscke rpafje U AOKyMeHTapHor maTepujana

|. OMNLUTE OAPEABE

UnaH 1.
Osum lMpaBuUIHMKOM YTBPRYje ce HaulH eBUaeHTUParba, KnacudukoBama, apxuemupara 1
yyBatba apxuBcke rpafle M JOKyMEeHTapHor Matepujana y EKOHOMCKO TproBuHCKoj Lwkonu y Kynu
(y narbem Tekcty LWkona ).

YnaH 2.

MocrnoBM Ha eBMAeHTUMpary, KnacuhuKOBary, apXvBMpakby W uyBaky apxuecke rpafe u
AOKYMEHTapHOr Matepujana obyxsatajy:

— MpVUMarse 1 Npernefatre nowTe,

— 3aBofjerbe akaTa v npegMeTa M A0CTaBMbake UCTUX Y pag,

— aAMMHUCTPATUBHO-TEXHWYKO 0bpafuBatbe akaTa 1 NpeameTa,

— OTMPEMat-e MoLuTe,

— pa3sBohetse nowute,

— apX1BMpatbe W CTPYYHO OfpKaBatbe apXxmBee,

- ofabupatbe apxuBcke rpafe u uanyynBare Oe3BpeSHOr AOKYMEHTApHOM MaTepujana,

YnaH 3.

Y okBupy nocnosa 13 Ynaxa 2. nojeanHu TepMuHN UMajy cneaehe sHadete:

— AKT (cnyxGeHn JoMKC) je CBaKM MUCAHW cacTaB KOjUM ce mokpehe, Mera, JOoMyHasa, Npekuaa un
3aBpLuasa cnyxbeHa gyxHocT Lkone.

— Mpunor je nucanmn cTaB (QokymeHart, Tabna, rpaduKkoH, LIPTEX) Koju ce npunaxe y3 cnyx6eHn gonuc
pagu ponywasarba, objaluaBarba Unv Aoka3uBatba CapkuHe cryxOeHor gonuca.

— Mpeamer je ckyn cryxGeHux Jonuca 1 Npurora Koju ce OAHOCE Ha UCTO NUTakE U YNHE LIEMUHY.

— [locuje je ckyn npegmMeTa Koju ce 04HOCE Ha UCTY MaTePMjy UMK Ha UCTO NPABHO UMW (U3NYKO JIULLE.

— ®acuukna je ckyn BuLe NpeaMeTa U Jocujea Koja ce nocre 3aBpLUEHOr NOCTyrka Yysajy cpefeHu y
MCTOM OMOTY.

— ApxuBCKy rpafy YaHU MaTepujan TpajHOr poka YyBama Hactao pagom Lkone.

— [lokyMeHTapHW MaTepujan ca poOKOM YyBakba YMHU MaTepujan Koju je of 3Hayaja 3a Tekyhu pag
LLkone nunm Mmatepujan koMe poK YyBara Huje 1cTekao.

— besBpeaHu fokymeHTapHW Matepujan YmHu MaTepujan LLkorne kome je ucTekao pok YyBaksa.



— MucapHuua je opraHusaumoHa jegnHuLa unu pagHo MecTo rae ce Bplue cregehu nocnosu: npujem,
OTBapare, npernefarme M pacnopefusare nowTe, eBUAEHTMpare U 3apyxuBame CnyxbeHux ponuca,
[OCTaBIbare A0MNCa YHYTPALUbUM OpraHu3auyoHuM jeauHuLaMa, oTnpeMarse nowiTe, passofjerwe kao u
HUXOBO CTaBIbak-E Y apXuBY 1 YyBakbe.

— ApxuBCKM (hOH YMHE CBM apXMBCKM MPEAMETM KOju Cy HacTanu nocrnosatbeM LLkone.

— ApxuBa nucapHuLe je cacTaBHW [e0 NUcapHWUe rae ce 4yBajy 3aBpLUEHW NpeaMeTu [0 ucTeka
HapedHe rofuHe y OQHOCY Ha roAvHy Kajda je npeaMeT peLleH.

— ApXMBCKM 4eno ce cacToju 04 jeaHe Unn BULLIE NPOCTOPUja OABOJEHUX O NUCApHULE Y Kojuma ce YyBa
apxuBa cTapuja o [Be rogvHe.

Il. NIPUMAHE U NPEMMEQAHE NOLWTE
YnaH 4.

MpumMatbe NoLLTE BPLLKM Ce Ha oapef)eHoM MecTy y cacTaBy NUcapHuLEe-kaHUenapwje. MoliTta ce npuMa
Yy PeaoBHOM paiHOM BpeMeHy, a npuma je oBnaluheHo nuue LWkore.

YnaH 5.

Mpujem nowTe AOCTaBibEHE MPEKO Kypupa, NoTBphyje ce MOTNMCOM [LOCTaBHE KiMre 3a MECTO,
[OCTaBHULE, NOBPATHWLE UMW HA KOMUjW MCMa YWju Ce OpUruHan npuMa.

YnaH 6.

[MpuMatrbe NOLLTE BPLLUM Ce NyTEM HENOCPeaHe npesaje NoLTe Ui U3 MOLUTaHCKOr nperpaTka.

Osnawhero nuue LLikone kaga HenocpegHO NpuUMa NOLUTY OF CTpaHe JoCTaBrbava Kypupa, AyXHO je
fa noTBpAu Npujem nowuWribke cTaerbajyiv gaTym M yuTak NOTMUC y AOCTaBHOj KHW3M, HA AOCTaBHWLM,
NOBPATHULIM MMM Ha KOMUjU akata uuju ce opuriHan npuma. lNopen notnuca osnawheHo nuue LLkone kaga
npuma nowuTy, cTaBrba u cryxBeHu nevar.

Mpumatbe NOWTe MpeKo noLiTaHcke cryxBe WnM nogwsare W3 MOLITAHCKOr Mperpatka BpLUM Ce Mo
BaXxeh1M NOLLTAHCKMM Nponucuma.

YnaH 7.

O6uuHy nowwTy oTBapa oenawwheHo nuue Lkone —cekpeTap LiKone.
MoBeprouBy MOLWITY, NOLWMILKE Y BE3W Ca NULMTALMOM, KOHKYPCOM 1 crniHo otBapa [Aupektop LLikone
UNK cekpeTap LLKore no oBnallhery AUpekTopa LKone.

YnaH 8.
Mpw oTBapatrby nowTe Tpeba nasuTh 4a ce He OLUTETU HeHa CaapkuHa Kao WU Aa Yy KOBEPTU He OCTaHe
HEKW npunor.

Y cnyyajeBuma kafia faTyMm npegaje nolTe Moxe GUTW of 3HaYaja 3a padyHatbe POKOBa, Y3 MPUMIbEHY
MOLLMTbKY 06aBE3HO MPUNOXIUTY KOBEPAT.

YnaH 9.

3a nowurske Koje Cy NpuMrbeHe olTeheHe, 3anMCHUYKM UK KpaTkoM 3abeneLukom, koja ce ynucyje
HenocpeaHo y3 oTUCaK NpUjeMHOr WTamburba, KOHCTaTyje ce BpcTa M 0bum owTehetba.



YnaH 10.

Ha cBaky npumrbeHy noLumrbky osnatuheHo nuue Lkone yTuckyje npujemHn wrambusb.

Ynax 11.

MpumrbeHy nowTy, no npaswiy, pacnopelyje oenawheHo nvue LLkone koje je Nu4yHO oTBapa W
npernega.

YnaH 12.

PasBpcTaBarbe NoLUTe Ce BpLUM UCTOT faHa Kaga je v npuMibeHa.
lll. SABOHEHE AKATA U MPEOMETA
YnaH 13.

lLkona BoaW ypedHy eBWOEHUM)y O CBOjOj MPUMILEHO]j, OLHOCHO COMCTBEHO] mowTu. AkTa ce
eBWAEHTUPajy U JOCTaBIbajy Y pad UCTOr AaHa kagda Cy W NpUMIbeHM.

Ynax 14.

OcHoBHa eBuaeHUMja akaTa je AENOBOAHMK. YMECTO AENOBOAHMKA MOXe CE KOPUCTUTM Heka Apyra
OCHOBHA eBWAeHUMja 33 3aBOfere akaTa: eneKTPOHCKM [EeNOBOAHWK, KapTOTeKa, AHEBHW U3BeLLTaj,
€BUAEHLMOHN NUCTUR, MONKC akaTa 3a MacoBHa [I0KyMEHTa, eNeKTpoHcka obpafa noaataka, uni komGuHauuja
BULLIE MOMEHYTUX CUCTEMA.

YnaH 15.

[lenoBoaHuMK ce BoaAM No cucTeMy OCHOBHMX OpojeBa v noadpojeea. OcHOBHUM GpojeBuMa 03HauaBajy
ce npeameTy, a noabpojeBnma JOMUCH Koju Ce OQHOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBofete npeameTa y Aen0BOAHMK BPLUM Ce Ha criefehn HauH:

-y pybpuky 1 ynucyje ce 0CHOBHM 6poj AENOBOAHMKa,

-y pybpuky 2 ynucyje ce kpaTka CagpuHa akta — npeameTa,

-y pybpuky 3 ynucyje ce nogbpoj,

-y pybpuky 4 ynucyje ce gatym npujema,

-y pyBpuKy 5 ynucyje ce Ha3mB 1 ceauLITe NoLWMbaoLa.

— npu 3aBof)erby CONCTBEHMX Jonuca, Y 0By pybpuky ce ynucyje ckpahennua ,Cn” (concTaeHn).

-y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj npumrbeHor akTa, a ako Hema bpoja aatym gonuca.

—y pybpuky 7 ynucyje ce 03HaKa opraHu3aLMoHe jeanHuULE KOjoM ce akT (MpegmeT) yeTynay pag.

-y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passofjersa.

-y pybpuky 9 ynucyje ce jeHa of 03HaKa Kojy Cy Ha npeameT cTaBunu obpafusayn npegmeTa, u

T0: ,a/a”, aKo je NnpegmeT 3aBpLueH 1 Tpeba ra apxueupaty; ,P” ako je NpeaMeT CTaBIbEH Y POK 1 AaTyMm
[0 Kaja Ce uma [ipxaTtil y POoKy.

Cse [ouHWje NpUMIbeHe MOWWIbKE KOje Ce OAHOCE Ha WCTM npeaMeT 3aBode Ce MomyH-aBakbem
BepTUKanHux pybpuka 3,4,5,6,7 1 8 y okBupy 1cTor Bpoja 1 Ha HauWH Kako je To Hanpea objallbEeHO.

Ha kpajy roguHe 4enoBOfHWK ce 3akrbydyje cryxBeHom 3abenelukom HanmmMcaHoM WCMoA Mmocrnenmer
Opoja ca koHCTaTaLMjOM KONMKO je npeameTa 3aBedeHo y Toj roguHn. Oea 3abeneluka ce patvpa U oBepasa
cnyx6eHum nevatom, a notnucyje osnawheHo nuue LWkorne.



YnaH 16.

MoBeprs1BM NpeaMeTH 3aBOAe Ce Y NOBEprbuBe eBuaeHLMje (nocebaH AenoBOAHMK Unn ap.).

Ynan 17.

Y TOKy UCTOF flaHa NPUMIbEHM NPEAMETH Ce A0CTaBrbajy Y pag.

YnaH 18.

[ocrasrbarbe npeameTa y pag BpLUM ce NPeKo UHTepHe JOCTaBHE Krbure UIv MPeKo JHEBHOr U3BeLLTaja
NpUMIbEHe NOLLTe, KOjy NOTNMCYje 3anocrieHu Koju je NpumMuo npeamer.

[ocTaBrbatbe padyHa y paf BpLUM Ce MPEKo Kibure padyHa Koja UCTOBPEMEHO NpeacTaBrba OCHOBHY
€BWAEHLMjy Te BpCTe akaTa.

Jocrasrbarbe nowwte ynyheHe Ha NMMYHOCT BPLUM Ce NPEKO KiUre NPUMIbEHE MOLLTE Ha JIMYHOCT.

Cnyx06eHu NMCTOBW, Yaconucy 1 apyre nybnukauvje 4OCTaBMbajy Ce MPEKO Kibire 3a AOCTaBy cryxbeHe
Tamne.

IV. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAKE MPEOMETA
Ynax 19.

Csaku cnyxBeHun gonuc obuyHo cappxu cnesehe aenose:

- 3arnaerbe, Y FOpHEM NIEBOM Yy (Ha3uB M ceauiuTe, Opoj, AaTym, NyHa agpeca);

— agpeca npumaoua (nyH Ha3ue OAHOCHO MOPOAMYHO UME W CeauLLTE npumaoLa);

— Ca neBe CTpaHe UCMoa ajpece npumaola cTaerba ce o3Haka ,[lpegmet” ucnog koje, pagu naker
3OpyxvBarba, ce ynucyje 6poj 1 AaTym MpUMILEHOr akTa Ha Koju ce ogrosapa, unu 6poj u aatym patuje
OTNPEMIbEHOT aKTa U Cn;

— TEKCT KOju Mopa BWUTY jacaH, CaxeT 1 YnTaK, OTKyLiaH Ha padyHapy;

- ucnop TekcTa osnawheHo nuue noTnucyje cnyxBeHu Jonuc W y3 MOTNMC Ce CTaBfba OTMCaK
cnyx6beHor nevara;

— UCNOA TEeKCTa HaBOLE Ce NPUIo3n Koju ce AOCTaBIbajy.

CnyxBeHu [onuc ce nuLle HajMake Yy 2 NpuMepKa, of Kojux ce jeAaH npuMepak Larbe KOMUHTEHTY, a
ApYrv Ce 3aapxaBa y apXuBM LLKOME.

YnaH 20.

CBaku aKT, KOjuM Moyntse HOBW NpeameT, Tpeba no 3aBofjersy ynoxuTn y nocebaH omoT. Ha oMoty ce
ynucyje 6poj, rogmHa u 03Haka, a UCcnop, kpaTak caapxaj npeameTa, kao 1 nonuc npunora.

Akte uctor npegmeta Tpeba ynaratv no gatymuma npujema, OOHOCHO pellaBatba, Tako [a ce aKT ca
HajHOBWjUM JATyMOM Hanasu Ha BpXy.

V. OTMPEMAHKE NOLWTE

YnaH 21.

CBu 3aBpLUEHM NpeaMETH Koje Tpeba oTnpemMuTH, apxvuemupaT unu ycTynuTi Bpahajy ce oenawheHom
nuuy LWkone npeko MHTepHEe JOCTaBHE Kibure.



Osnawhero nuue Lkone nposepaBa copmanHy cCTpaHy cnyx6eHor gonuca W Ha eBeHTyanHe
HegocTaTke ykasyje obpafusauvy.

YnaH 22.

Ha ceakom cnyx6eHom gonucy, no Kome je nocTynak 3asplueH, oeraluheHo nuue Lkone nopen o3Hake
,ala* ynucyje pok yyBawa MpeaMeTa, a Ha OCHOBY Jlucte kateropuje apxuscke rpafle M [OKYMEHTapHOr
maTepujana ca pokoBMMa YyBarsa W NOThnCYje ce.

YnaH 23.

Otnpematrbe nowTe Bpwn oBrawherHo nuue LWkone. Cea nowTa npeyseTa y TOKy AaHa, OTnpema ce uctora
JaHa.

Ha konuju n1cma koje ce oTnpema CTaBiba Ce OTUCaK nevata ,eKkcnefoBaHo’, MecTo, AaTyMm 1 NOTAuC
ekcneauTopa.

Ynax 24.

Buwe cnyx0eHux gonuca, 0AHOCHO NpeaMeTa 3a jeaHor NpruMaoLa nakyje ce y jeaaH Kopepar.

YnaH 25.

BpeoHocHa nolwmMribka, Cyacka akTa M MOBeprbMBa Mpenucka OTNpemMa Ce YBEK MPenopyyeHom
MOLLMIBKOM.

YnaH 26.

Omoty noeeprbMBe MnOwTe neyate ca nevyaTHMM BOCKOM, YTUCKMBAHEM MECHMHIaHOr Xura npeko
pacTonybeHOr BOCKa Ha CpednHN.

YnaH 27.

Y [OCTaBHY KMy 3a MOLUTY YMKCYjy Ce CBE NOWWUIbKe, Koje ce oTnpemMajy nowwTom. [JocTaBHa Krbira
CNYXW Kao eBMAEHLMja O 3aBPLUEHO] OTMPEMY, Kao 1 Npeaaju HOBLLA Ha UMe MOLLTAHCKMX TPOLLKOBA.

YnaH 28.

YKyMHW M3HOCM YTPOLLIEHOT HOBLIA HA MMe NOLLTAHCKMX TPOLLKOBA CBAKOLHEBHO CE YNUCY]Y Y KOHTPOMHHUK
noLUTapuHe.

YnaH 29.

OTnpematrbe XMTHE MOLLTE Y MECTO NPUMaoLia MOXe CE BPLUMTM MPEKo Kypupa 1 MyTeM JOCTaBHE Krbure
3a MecTo.



VI. PA3BOBEHE MOLWLTE
Ynan 30.

Mo w3BpLUEHO] OTMpeMM MOLWTE Komuje mocnatux cryxbeHux gomuca ce passoge y eBupeHupjama
MPUMIbEHE MOLLTE, a NOTOM apXuUBUPAjY.

VIl. APXUBUPAHKE U CTPYHYHO OPXKABAHE APXUBE
YnaH 31.

Ha cnorbHMM omoTUMa apxuBCKWX jeauHuua ( kyTwjama, dacuuknama, peructparopuma, Krburama,
kapToTekama W Ap.) ucnucyje ce nyH Hasue Llkone, roguHa HacTaHka W BpCTa AOKYMEHTapHOr maTtepwjana,
€BMAEHLMOHM BpojeBu NpeameTa 1 peHn Bpoj N0 KOjUM je apxuBCKa jeauHMLa ynucaHa y APXUBCKY KibUry.

YnaH 32.

Y nucapHuL, OFHOCHO Y apXWBM MUCApHULE, 3aBPLUEHN MPeAMETU Ce MOry ApXaTu Hajsuwe [se
roavHe 04 AaHa 3aBofjerba, Nocne Kor poka ce 06aBe3Ho CMeLLTajy Y apXuUBCKV 4ero.

YnaH 33.

ApxuBCKM NpegMeTw cTapuju of 2 roanHe cpefienu y KyTujama, acumknama, perucTpatopuma u ap.
Kbure W KaptoTeke, YyBajy Ce Yy apXuBckoM Aenoy cpefeHu no roguHama y ogrosapajyhum OpBeHWM wmnn
MeTarHuMm cTanaxama — nonuuama.

YnaH 34.

MpocTopuje genoa mopajy 6uTK cyBe M CBeTNe, a [OKyMeHTauuja ocurypaHa of owTeheta, kpafe u
noxapa.

YnaH 35.

CaB [JoKyMeHTapHU MaTepujan Hactao y pagy Lkorne ynucyje ce y ApXMBCKY Kibury, Koja Cryxu kao
OMNLUTU MHBEHTAPHW Npernes LienokynHor apxueckor Matepujana. EBngeHTUpare ce BpLUM 3a CBaky MOCIOBHY
roguHy o 01.01. go 31.12. Tekyhe rognHe.

Ynucusarse y ApXMBCKY KHUry BpLUK Ce Ha cneaehm HaumH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce peaHm 6poj. Mog jeqHnum peaHuM Gpojem ynncyje ce WCTOBETHW maTepujan
e3 063upa Ha konuuuHy. PesiHu 6pojeBu ce HacTaBIbajy 13 roguHe Y roauHy.

-y pybpuky 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pybpuky 3. ynucyje ce roamHa, 0gHOCHO pa3fobrbe Y KOjeM je AOKYMEHTapHM MaTepujan HacTao:

-y pybpuky 4. ynucyje ce knacudukaLoHa 03Haka;

-y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpCTa apxvBcke rpafje unu 4oKyMEHTapHOr MaTtepujana;

-y pybpuky 6. ynucyje ce konmumHa, 6poj apxmBCKUX jeanHuLa ( Hip.perucTpatopa 1 ap);

-y pyBpuky 7 ynucyje ce Bpoj u aaTym 3anucHuka (npunukom uanyyusara 6esspegHor Matepujana);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBarha JOKYMEHTapHOr MaTepujana;

-y pyBpuky 9. ynucyje ce npumeada (Hnp.cmeLLTa) AOKyMEHTapHOT MaTepujana)

YnaH 36.

ApXxvBCKOM rpafjoM 1 JOKYMEHTapHUM MaTepujariom y apxuBCKOM LEnoy pykyje, CTPYUHO je ogpxasa u
BPLLIM HeHy HerocpeaHy 3alTuTy, oBnawwheHo nuue LLkone nnum 3a 1o NocebHO aHra)xoBaHo CTPYYHO NULE.



YnaH 37.

Ha npuBpemeHo kopuwherse nojeaumHuM 3anocneHnMa, apxmecki NpeaMeTH ce 13aajy Ha peBepc, Koju
Cce nonykasa y Tpu nNpuMepka. JefaH npumepak peBepca ce YyBa Ha MeCTy Ofakne je y3eT npegmeT, Apyru y
nocebHoj dacuymknm kog oenawheHor nuua LLkone, a Tpehn gobuja kopucHUK fokymeHarta.

VIil. ENEKTPOHCKO KAHLIENTAPUJCKO NMOCNIOBAKE
YnaH 38.

EnekTpoHcko kaHuenapujcko nocrnosawe 06e3befyje ga ce y uHdopmaumoHom cuctemy obasrbajy
MNOCNOBW KaHLIENapujckor nocroBaka, OJHOCHO Aa Ce y TOM CUCTeMy MOCTyna ca nofjHecuuma, aktuma u
NpUoanuma y enexkTpoHCKOM 0BmmKy.

JocTaBa eneKkTPOHCKMX JOKyMeHaTa
YnaH 39.

[locTaBa €NeKTPOHCKOT  [OKYMEHTA MyTeM MH(OPMALMOHOr CUCTEMA rapaHTyje  UHTErpuTer,
HEMPOMEHMBOCT U HEMOPELIMBOCT NMOCAATOr JOKyMEHTa.
MocTynake ca AOKYMEHTUMA Y EeNEKTPOHCKOM KaHLENapujcKoM NocrnoBakby

YnaH 40.

OcHoBHa eBufeHUMja O aKkTUMa W nNpegMeTMMa, MOMUC akata M WHTEpHa [OCTaBHA Khbura y
€NEKTPOHCKOM KaHLeNapujckoM MocroBaksy Boge ce Y MH(OPMALIMOHOM CUCTEMY.
MogHecUM, akta 1 Npurosn NPUMILEHW, OBHOCHO CauntbeHn Y 0BnUKY eneKTPOHCKOr [OKYMEeHTa yyBajy ce y
MHCOPMALIMOHOM CUCTEMY.
Y MH(OpMAaLMOHOM CUCTEMY YyBajy Ce U eNeKTPOHCKe Konuje NogHecaka, akata 1 npunora 3a koje je u3BpLueHa
Aurutanusaupja.
3a npeamMeTe umju Cy akTh y 0bnuKy eneKkTPOHCKOr JOKyMEHTa OMOT cnuca ce (opmupa 1 BOAM Y ENEKTPOHCKOM
061KKy Y MHGOPMALIMOHOM CUCTEMY.
WHTepHa focTaBa npegmeTa W akata y obMMKy EneKTPOHCKOr [JOKYMEHTa BpLM Ce nyTeM WH(OpMaLMOHOr
cuctema.
[MpUMIbEH EneKTPOHCKU JOKYMEHTU AHEBHO Ce copTUpajy 1 qopmupa ce enekTpoHCKa Krbura JoKyMeHaTa ca
AaTyMOM MpujeMa enekTPOHCKOr MofJHecka, OCMM ako WHopmMaumonu cuctem obesbeflyje npetpary
€NeKTPOHCKMX JOKYMeHaTa y npegMeTiMa no aatymy npujema.
Ha kpajy pagHor faHa ce hopmupa enekTpoHcKka pesepBHa Konuja CBUX JOKYMEeHaTa NpUCTUIMX Y TOKY pagHor
AaHa.
AKO y Be3u ca NOCTYMKOM KOjWU CMPOBOAM €NEKTPOHCKUM MyTeM NMPUMKU MOAHECAK, aKT WU MPWUMOr Y NanupHoj
¢hopmm, No NpujeMy Te JOoKyMeHTaLuje LWTamna ce NanupHX OMOT Cruca Y Koji ce Ta JOKYMeHTauuja ynaxe, npu
YeMy nanupH1 OMOT Crca HOCW UCTY BPOj NPeaMETa Kao M ENEKTPOHCKM.

EnekTpoHcka apxuBa
UnaH 41.
EnekTpoHcka apxuBa je feo MHEOPMaLMOHOr CUCTEMA, Y OKBMPY KOra Ce YyBajy NOAHECL akTa U Npunosu

Y EneKTPOHCKOM 0OnuKy, Tako Aa je OCUrypaHO AYroTpajHO 4yBare EneKTPOHCKe apxuBcke rpafe, HeHo
OflpXXaBare, MUrpUpare 0OHOCHO NpebaLmBarbe Ha HOBE HOCade Y NPoNMcaHUM (opmaTiMa.



Ako ce enekTpoHCka apxuBa U3 CTaBa 1. 0BOT uraHa, OJHOCHO Ae0 Te apXuBe 3aTBapa, akTa W MpUnoau U3 Te
apxuBe, OAHOCHO TOT flena apxuBe, 3a KOje HUje MCTekao poK MPOMMCaH 3a YyBabe, Mpefajy Ce HaAnexXHOM
apxuBy Y enekTpoHckoM hopmarty y KOMe je MponucaHo fa ce YyBajy y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY, OCUM aKo je
[Aipyrauvje nponmcaHo 3akoHOM.

IX. ODABUPAHE APXUBCKE NPABE U U3NYYNBAKE BE3BPEIHOI
NOKYMEHTAPHOI" MATEPUJATA

YUnaH 42.

Opabupate apxuecke rpafe u uanyumBawe 6e3BpegHOr AOKYMEHTApHOT Matepujana BpwM Ce Ha
ocHoBy JlucTe kaTeropuja apxuscke rpafje 1 JOKyMEHTapHOT MaTepujana ca PoKOBIUMa YyBakba.
Jlucra je cactasHu aeo oBor lMpaBunHuka.

YnaH 43.

Nncra cappxu peHm Gpoj, Ha3MB KaTeropuje JOKyMEHTapHOr MaTepujara v pok YyBakba.

UnaH 44.

3a pag Ha Jluctn kateropuja apxuscke rpafe 1 JOKYMEHTapHOr maTepujana ca poKoBWMA YyBara
ogpehyjy ce osnawheHo nuue Lkone u 3anocnexu koju Hajbosbe nosHajy pag LLkone u werosy genartHocT y
LLeNWHU 1 KOju Cy CTPYYHO CMOCOBHM fa OLieHe 3Hauaj AOKyMeHTaLuje.

YnaH 45.

3a TpajHo YyBare ogpehyjy ce kaTeropuje matepujana koje Cagpke nogartke of 3Hadvaja 3a pag Lkone
11 3aM0CNEHMX Y HeMy, Kao M nogaTke Koju ogpaxasajy cyluTuHy paga Wkorne.

YnaH 46.

3a [oKyMeHTapHW maTepujan Koju Huje OLereH kao apxuBcka rpafa (3a TpajHO 4yBame) POKOBY
vyBarwa ce ofpefyjy 3asucHo of notpeba LLkone 3a kopuwhere y NpakTUYHE CBPXe, kao W y cknagy ca
noce6H1M 3aKOHCKMM NponMUcuMa.

YUnaH 47.

YKOMnMKO Ce TOKOM rofuHe jaBe HOBE BPCTE JOKYyMEHaTa, BPLUK Ce U3MeHa 1 JonyHa nocmjehe Nucre.

YnaH 48.

3a opabuparse apxuecke rpahe U u3nyunBare GE3BPEAHOT AOKYMEHTApHOT MaTtepujana kome je pok
yyBaka UCTEKAo ofNyKy aoHock JupekTop LWkore.



YnaH 49.

Monuc 6e3BpeHOr JOKYMEHTAPHOr MaTepujana cactaBrba ce y ABa NpuMepka 1 Cagpxu:

— Ha3suB Lkone y unjem je pagy matepujan HacTao;

— nonuc kateropuja 6e3BpeaHOr JOKYMEHTApHOr MaTepujana no roaMHama HacTaHka, U3paxeHo, 6pojHo
y dhacuuknama, kyTujama, pernctpaTopuma, Kiirama, ca Ha3HakoM poka YyBarba.

X.NMMPENA3HE U 3ABPLUHE O PEOBE
Ynan 50.

Wkona je AyXHO [Ja ca WM3y3eTHOM MatOM YyBa M OJpXaBa apXMBCKY rpafly W AOKYMEHTapHM
MaTepujan y cknagy ca 3akoHOM O apxMBCKOj rpafu 1 apXWBCKOj enaTHOCTH .

Ynax 51.

MpaBunHUK cTyna Ha cHary 8 fana of o6jaerbueara Ha ornacHoj Tabnu Lkone.

MpaBunHuk je objaBrbeH Ha ornacHoj Tabnu wkone aaHa 24.12.2021.roguHe a cTyna Ha CcHary AaHa
01.01.2022.roguxe.

Crynatem Ha cHary 0BOr NpaBuiHUKa, NpecTaje fa Baxu [MpaBUIHKK O KaHLENapujckoM nocrnoBaky
6p.6-611-1715 og 29.12.2015.roguHe.

NPEACEAHWMK LLUKONCKOI OIBOPA

Burbana LWrbykuh



